AN\

Gasa abierta al tiempo

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

MANUAL PARA LA “CONSULTA
DE MOVIMIENTOS POR BIEN
(NUMERO DE INVENTARIO)”

TESORERIA GENERAL
TESORERIA ADJUNTA DE CONTROL PATRIMONIAL



TESORERIA GENERAL
TESORERIA ADJUNTA DE CONTROL PATRIMONIAL

CONSULTA DE MOVIMIENTOS POR BIEN (NUMERO DE INVENTARIO)
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Clave del usuano:
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o v 1 X

(PANTALLA1)




TESORERIA GENERAL

TESORERIA ADJUNTA DE CONTROL PATRIMONIAL

ELEGIR LA OPCION:

6. TESORERIA

m MENU PRINCIPAL RECURSOS FINANCIEROS
Casa ahierta al tiempo
1 ELABCRACION DEL PRESUPUESTO
T COMTROL PRESUPLIESTAL
T ADQUISICIONES
T ALMACEN
T TESCRERIE, <‘ 
T CONTROL DE OTROS FONDOS
T BIEMES DE INWVERSICHN
: COMTROL DE GESTION
Opcidn deseada
DO/MM/AARS HH:MM S5
RFSEMOO 15/04/2021 23,1256 ver. 1.0
o v (X

(PANTALLA 2)
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£ rcee =
(Carid il
(L} CONTROL PETRILICHRAL ki
INGRESAR AL MODULO
MGO03 CONTROL PATRIMONIAL
Opodn deseada: |
(PANTALLA 3)
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ﬁ Procesos @
m CONTROL PATRIMONIAL RECURSOS FINANCIEROS
Casadistaal timpn TESORERIA

M REGISTRO DE OPERACIONES

M112 CONSULTAS <
M113 REPORTES
M114 UTILERIAS

ELEGIR:
M112 CONSULTAS

Opcién deseada: |:|

RFSEMO1L 01/09/2021 13:03:36 Ver. 1.0 (pAN TALLA 4)
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ﬂ Procesos

AN

Casa iveta l g

CONSULTAS RECURS0S FINANCIEROS

CONTROL PATRIMONIAL .
TESORERIA

RFSEMO1

CONSULTA DE MOVIMIENTOS POR BIEN (NUMERQ DE D ————
INVENTARIO)

ELEGIR:

Opcidn deseada: l:l

01/09/2021 13:08:07

A0917 CONSULTA DE MOVIMIENTOS POR
BIEN (NUMERO DE INVENTARIO)

(PANTALLA 5)
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£} Recursos Financienas

r

_ﬂ Consultz Bien

AN\

| Lol

==
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CONSULTA DE MOVIMIENTOS POR BIEN (NUMERO RECURSDS FINANCIEROS

DE INVENTARIO)}

Las columnas indicadas con * son los valores de biisqueda posible. Elija valores especificos para optimizar el tiempo en lo posible.

w

En esta pantalla se visualizan las
siguientes columnas, al deslizar la
barra:

. Inventario

. Requisicién

. Pedido

. Nota Entrada

Nembre archive XLS

* Inventzano * Inv Ank * Requisicion osit:

I [—

* Pedido | Entrada/Docu Registro NE © Depositarimbra Desy * Unidad * Division

- -

RFIFC261 07/08/2021 14:43:03

. Registro Nota Entrada
. Depositario

. Nombre Depositario
. Unidad

. Division

10. Departamento

11. Area

12. Descripcion

13. Marca

14. Modelo

15. Serie

16. Resguardo

17. Fondo

18. Convenio

19. Proyecto

20. Ptda. Subesp.

21. Monto

OCOoONOOPR,WN -~

(PANTALLA 6)
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= .
=g Recursos Financienss

v

_ﬂ Consultz Bien

AN

L it g

Nembra archivg XLS

®lnventzno  *InvAnt  * Requisician

RFIFC261

CONSULTA DE MOVIMIENTOS POR BIEN (NUMERO

DE INVENTARIC)

*Pedido | Entradz/Docu Registra NE © Depositarimbre Desposic
35468

07/09/2021 15:03:34

=

RECURS0S FINANCIERDS

Las columnas indicadas con * son los valores de bisqueda posible. Elija valores especificos para optimizar el tiempo en lo posible.

* Unidad

* Division

Para realizar la consulta se puede hacer de tres
maneras:

1. Enla columna 1. Inventario; teclear el
numero de inventario actual (etiqueta
amarilla).

2. Enla columna 2. Inv. Ant; teclear el numero
de inventario anterior (etiqueta gris).

3. Enla columna 6. Depositario: teclear el
numero econémico del depositario

Nota: Esta opcion nos arrojara todos los

numeros de inventario del depositario

consultado que hayan sido registrado a lo largo
de su historia, incluyendo los bienes ya dados
de baja.

Una vez colocado el numero de inventario o el
numero econdmico a consultar, se da clic en el
icono “Traer Datos”.

i

(PANTALLA 7)
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ﬂ Consutta Bien @
M CONSULTADE MOVIMIENTOS POR BIEN (NUMERO RECURSOS FIANCIERDS , o
A DE INVENTARIO) , Nos arrojara la siguiente pantalla
[t iy TESORERIA

con todos los bienes que tiene
cargados bajo resguardo el

Seleccidn de Parametros: . .
NombrearchivoXls [ | Deposiario: 35468 d epos itario.

Las columnas indicadas con * son los valores de bisqueda posible. Elija valores especificos para optimizar el tiempo en lo posible.

Para consultar la historia del
*Iventario  *InvAnt  *Requisiiin  *Pedido 1 Entrada/Docu Registro NE * Depositaric = Unidad * Division * Depto = hrea * Destripcidn *Marca *Modelo *Serie  *Resquz

1| 0123549 0200040495201 RRQ2002117¢ RPE20030731 RNE2003046% 29/04/2003 {35455 | SECRETARIA [+ OFICINA DE v DIRECCION v/ OFICINA DE LI/ PEDESTALDE 3 GAVETAS COLCSM S /5 RRE200320 bien ,Se tienen q,ue dar c_ioble clic
2| S0 3 ROE2007016 RVE2007064¢ 0E/11/2007 35463 SECRETARIA  COORDINACI v DIRECCIONCv oFIcIvDE L siaemvanemaen jvies s s wencae| | @l nmero de inventario actual
3 | 4239 0300022287203 RRQRUOBL0St RRE20B1544 RNEZOG0TST LUl DRECCIONC. GO | COPPTIOOR ELOTRLBIEL (PR misit Bt | | (sombreado en amarillo) o bien
L posicionarse en el numero de
inventario actual y utilizar la
funcion del teclado F1.

RFIFC261 01/09/2021 13:15:21 Ver 1.0
SN
o ﬂ“ FEFRAX

(PANTALLA 8)
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j Historia Bien @
m CONSULTAINVENTARIO RECURSOS FINANCIEROS
Casa aierta al tmpo TESORERIA
Num. Inventario Estado BAJA Costa 1,692.00

Descripcion

Marca/Modelo/Serie  RIVIERA 5/M 5/N

Resguardo

RFIFC258

RRE20080091

SILLA OPERATIVA TAPIZADA EN TELA CON PISTON NEUMATICO ¥ BASE CON RODAJAS

Concentrado de vales de r¢ Estado

Traspaso

RTR20080761 APLICADA  25/11/2008
RTR20110065 APLICADA  08/02/2011

Notificacién Siniestro

Estado Fecha Registrositario © Nombre Origen  Depositario Destino  Nombre Destino
[
Baja Estado ‘echa RegistriFecha Pdliza  Pdliza /

RBA20130013 CONTABILIZAD 28/01/2013 31/03/2016 0

Estado

‘\-\

Documento  RNE20070844 /
>

Depositario !

Fecha Entrega Cve. Depi Nombre Depositario

w

\

01/09/2021 13:16:13

Ver. 1.0

= B o= = o= B
P@‘,{JJ,J,J-‘r"

A continuacioén, se desplegara la siguiente
pantalla donde podremos observar lo
siguiente informacion:

~1. DATOS GENERALES DEL BIEN
2. DATOS DE RESGUARDO
3. MOVIMIENTOS DE  TRASPASOS
REALIZADOS (Estado del Tramite,
Fecha de Registro, Depositario Inicial y
Depositario Destino)
~4. MOVIMIENTOS DE BAJA (Estado del
Tramite, Fecha de Registro, Pdliza)
L.5. NOTIFICACION DE SINIESTRO (Estado
del Tramite)

(PANTALLA 9)
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a4 Recurses Financieres

tH Historia Bien

AN

Carey shiney o iy

COMSULTA INVENTARIO

[Cea ]|
RECURSOS FINANCIERDS |
.

Him. Inventario 157014

Estado FIRMADO

:'."_F:']rnpr':mir
Geresd
Seleccionar mpresora

=iFax

M icrosoft KPS Docurnent Writer
]

Eelao Lista

Lbicac®n:

Comnkznn:

Interval o ce pécinas
@ Todo

Sel=cmr *Are actusl
2 Paginge 1

Escriba un salo nimers o imenak de
pagnes. Forepsmpl: 512

i HP Laserlet Professional P 1102w

IE [ON INTEL® CORE™ [5-10210U (4 CORE 6M CACHE BASE
4 MON-ECC PANTALLA DE 14 HD [1366 X 763) ANTI-GLARE

1 POFCrestor
w ZDesigner G404

Pl | | |-

Imprimi 2 un amchivo | Prefiemncis

Buscar impresam
2 Origen
L

Mimero de comias: 1

1L 52/ 43 liza

: mprii Cancaler

RFIFC258

07/09/2021 18:40;27

44053 DAVID RODOLFO MONRDY OSORNIO

Cve. Dep Nombre Depositario

Para realizar la impresion del
histérico del bien, dar clic en el

Costo 20,760,256

Documenta  CNE20200727

sitario De MNambre Desting

icono:

Después seleccionar la
impresora deseada o]
guardarlo en formato PDF.

(PANTALLA 10)
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EL SISTEMA GENERA EL REPORTE “HISTORIA DE INVENTARIO”

asa abierta al tie TESORERIA ADJUNTA DE CONTROL PATRIMONIAL
MUHI\FERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA HISTORIA DE INVENTARIO
Hoja: 1
07/09/2021
Folio | 157014 Estado k] FIRMADO Costo Bien 20,780.26

Drepositario

Descripcion

COMPUTADORA . DELL LATIDUDE 3410 10TH GENERATION INTEL® CORE™ IS-10210U (4 CORE &M CACHE BASE 1.8GHZ UP TO 4.2GHZ) MEMORIA DE 2GB
1X8GE DDR4 NON-ECC PANTALLA DE 14 HD (1366 X 768) ANTI-GLARE NON-TOUCH CAMERA & MICROPHONE WLAN CAPABLE DISCO S5D M,2 256GE PCIE NWMI
CLASS 35 SOLID STATE DRIVE WINDOWS 10 PRO 54F_'-1_|' ENGLISH FRENCH SPANISH 3 CELL 40WHR EXPRESSCHARGE CAPABLE BATTERY 3 ANOS DE
PROSUPPORT SERVICIO EN EL SITIO AL SIGUIENTE DiA LABORABLE
Marca/Modelo/Serie DELL LATITUDE 3410 1708763 Documento CNE20200727 Resguardo CRE2020000197
Concentrado de Vale de Resguardo Estado Facha de Entrega Cwe., Depo. Mombre Depositario
CCORE20200046 En proceso 06/09/2021
Traspaso Facha Estada Depasitario Origen Drepositario Destino
CTR2021000031 08/04/2021 APLICADA £
Baja Estado Facha paliza Paliza
Motificacidn Siniestro Estado

11
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é‘; Recursos Financieros

Consulta Bien

AN\

DE INVENTARIO)

CONSULTA DE MOVIMIENTOS POR BIEN (NUMERQ

=

RECURSOS FINANCIEROS

Casasita o o

Las columnas indicadas con * son los valores de bisqueda posible. Elija valores especif

Seleccion de Parametros:

Nombre archivo XLS 157014 < DEROSItaoT 29053

*Inv Ant * Requisicion

CRQ2020081; CPE2020072¢ CNE20200727 03/12/2020 4

* Inventario
1 0157014

RFIFC261

*Pedido 1 Entrada/Docu Registro NE * Depositarimbre Desposit:

cos para optimizar el tiempo en lo posible.

* Unidad
. CUATIMALPA [+] DIVISION DE[~]

* Division

DD/MM/AAAA HH:MM:S5
07/09/2021 15:33:17 o

Para guardar la informacion en un archivo
Excel:

Se debe asignar un nombre en la casilla
“‘Nombre de archivo XLS

Dar clic en el icono “Generar Excel de la
Consulta”

:_=_JJ__=_JT=_Jf. L 'S

= =
PHN »

Para consultar el archivo se tendra que
trasladar al “Disco Local (C:)”; elegir la carpeta
“‘SIHIUAM?; “archivos”; “XLS” y buscar el archivo
que nombraste en el punto “1” aparecera con
terminacion “cvs — archivo de valores
separados por comas de microsoft excel”.

Nota: para una mejor manipulacion de la
informacién se recomienda cambiar la
extension del archivo a XLSX

PANTALLA 11
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IDENTIFICAR UN NUMERO DE INVENTARIO ACTUAL EN SISTEMA, TENIENDO SOLOEL
NUMERO DE INVENTARIO ANTERIOR (ETIQUETA GRIS).

Cuando se quiere ingresar en sistema el numero de inventario anterior de una etiqueta gris se debe
tomar en cuenta la siguiente informacion:

La etiqueta gris esta conformada por 12 numeros.

INVENTARIO

2608560 1

0 LAl

EJEMPLO: 0200260856001

De izquierda a derecha se contaran 11 numero y donde
esta el espacio se debe considerar como un 0 (cero) para
capturarlo en el médulo de consulta, de tal manera que el
inventario quedara como una cifra de 13 digitos.

(IMAGEN 1)

13
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F| Consuia Bien ===
m CONSULTA DE MOVIMIENTOS POR BIEM (NUMERO RECURS0S FINANCIERDS
DE INVENTARIC)
a2 e o

Ejemplo de inventario anterior
(etiqueta gris); Imagen 1

Las columnas indicadas con * son los valores de bisqueda posible. Elija valores especificos para optimizar el tiempo en lo posible,

Salaccion de Pardmearns:

Wambre archiva ¥LS TORG

Requisicidn ™ Pedido 1 Entrada/Docu Registro NE * Depositanc ™ Unidad * Division * Dy

Al consultar nos dara todos los datos
del bien incluyendo el inventario
actual etiqueta amarilla)

1 | 0109102 (D200250BS6001 | CROZ013060I CPE20130647 CNE2013124: 04/12/2013 33110 CLIAITMALPA IL CIVISION DE| = | DIRECCIC

DDyMM/ARAA HH:MM:SE
RFIFCZ61 07/00/2021 15:23:17

FET‘I-—T.-‘IT‘r"Ix

(PANTALLA 1)
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