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TRASPASO DE BIENES MUEBLES (ACTIVO FIJO) 
 

Llenado del formato de Traspaso de Bienes de Activo Fijo en el Módulo de Tesorería: 

 

 

 
INGRESAR AL SIIUAM 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(PANTALLA 1) 
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INGRESAR AL MÓDULO 
MG03 CONTROL PATRIMONIAL 

 
(PANTALLA 3) 

 

 
DEL LISTADO SELECCIONAR LA OPCIÓN 
TESORERÍA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(PANTALLA 2) 
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ELEGIR: 
M111 REGISTRO DE OPERACIONES 

 
(PANTALLA 4) 
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ELEGIR: 
A0854 REGISTRO DE SOLICITUD DE 
TRASPASO 
 

(PANTALLA 5) 
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En esta pantalla se visualizan los campos 
siguientes: 
 

FOLIO  
ESTADO 
FECHA  

SOLICITANTE 
CORREO ELECTRONICO 

TELEFONO 
 

(Es importante capturar el correo 
electrónico y el teléfono ya que sin estos 

datos no deja seguir el sistema el 
proceso.) 

 
DEPOSITARIO ORIGEN 

CORREO (DEPOSITARIO ORIGEN) 
DEPOSITARIO DESTINO 

CORREO (DEPOSITARIO DESTINO) 
OBSERVACIONES 

BUSQUEDA DE BIENES 
UBICACIÓN DEL BIEN 

 
 

(PANTALLA 6) 
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Para el registro de la solicitud de Traspaso se  
capturan los siguientes datos: 
1.-Solicitante: 
teclear el número de empleado de la persona 
que registra la solicitud de traspaso; donde en 
automático aparece su nombre, correo 
electrónico y teléfono 
2.- Depositario Origen:  
teclear el número de empleado de la persona 
que traspasa el bien: donde automáticamente 
aparecen el nombre 
3.- Depositario destino: 
teclear el número de empleado de la persona 
que recibe el bien; donde en automático 
aparece su nombre 
Nota: En caso de no conocer el número de 
empleado posicionarse en el respectivo campo 
y hacer clic en F1 y aparecerá un índice que lo 
ayudará a localizarlo por nombre o apellido 
4.- Correo: 
capturar el correo para ser informado de la 
aplicación del traspaso por parte de la JACP 
 
5.- Observaciones: 
Se explica el motivo del por qué el bien se 
traspasa; en caso de que el depositario origen 
sea finado deberá especificarse 
 
 
 
 

(PANTALLA 7) 

XXXXX  FGHJJ   JHHGY  TRKSX xxxxx@cua.uam.mx 

XXXXX 

XXXXX 

 FGHKL WKHJKÑPKDSFG 

 GHJJJ  DSGFHJ 
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6.- en el ICONO  y aparece la siguiente 
pantalla: 

 
 

Selecciona “SI” inmediatamente aparece el 
“Folio de Traspaso” asignando por el SIIUAM 
en el ejemplo anexo el sistema asignó el 
número “CTR2020000011; como se muestra 
en la siguiente pantalla en su lado superior 
izquierdo 
 

 
(PANTALLA 8) 
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Se elige el ICONO “Búsqueda de 
Bienes”: 

 
 

 
 
 

(PANTALLA 9) 
 

XXXXX  DYIKL  KLDUWX 

XXXXX  JKLPRD YWTGKL 

 xxxxx@cua.uam.mx 

XXXXX  KTFWQ  ZXMPK 
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Se elige el o los bienes que se van a 
traspasar, y se da un clic en la palomita 
verde  “Acepta Selección de Bienes”; 
posteriormente el SIIUAM vuelve a 
presentar la lista de bienes, pero sin el o 
los bienes elegidos; posterior a ellos se 
deberá cerrar la pantalla con un clic  
para cerrar la pantalla. 
 
 
 
 

  
ESTE SIMBOLO SIGNIFICA 

SELECCIONAR Y QUITAR ACTIVOS 
SELECCIONADOS DEL LISTADO DE 

CONSULTA DE BIENES 
 
 

(PANTALLA 10) 
 
 
 

XXXXX  GHPTRQ WBVKLP 
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En la pantalla REGISTRO DE SOLICITUD 
DE TRASPASO, aparece la descripción 
del bien.  
 
Ahora se deberá seleccionar la 
UBICACIÓN y nos despliega una pantalla 
que nos muestra un catálogo denominado 
ubicación especifica 
 
 

(PANTALLA 11) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

XXXXX  GHPTQN TDFGHJ 

XXXXX  KLPRTWQ NJPYTT 

XXXXX  GHIWQBV LKDTSX 
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Se seleccionará la ubicación física por 
cada bien que fue seleccionado en el 
traspaso. 
 
Es importante capturar estos datos, de 
lo contrario el sistema no permitirá 
concluir el registro. 

 
 

(PANTALLA 12) 
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En esta pantalla aparecen ya los datos 
seleccionados de la ubicación del bien, 
si los datos son correctos guardamos 
con el símbolo  (en la parte inferior 
izquierda). 
 
Una vez guardado el registro, podemos 
proceder a imprimir el trámite con el 
icono , inmediatamente aparece la 
pantalla de impresión: 
 

 
 
Se procede imprimir y a recabar las 
firmas correspondientes para 
continuar con el proceso de traspaso 
 
Para salir de este proceso se da clic 
en  
 

 
 

 (PANTALLA 13) 
 

 

XXXXX  TYPDFG   JKLWXZ 

XXXXX  YTCVBL  SXZCTF 

XXXXX  GTRSXCJ  KLPWQJ 
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FORMATO TRASPASO DE BIENES DE ACTIVO FIJO 
Con este formato deberá tramitarse el traspaso de bienes de activo fijo de acuerdo con los requisitos institucionales establecidos en el 
Procedimiento institucional para el traspaso de bienes muebles (activo fijo) entre depositarios.  

 

thklñpyyre    XXXXX 

 

 

hhjkklo XXXXXXX 
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Cancelación de folio de Traspaso de Bienes Muebles (Activo Fijo). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

SE INGRESA AL MÓDULO 
MG03 CONTROL 
PATRIMONIAL 

 
(PANTALLA 1) 
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INGRESAR AL MÓDULO 
MG03 CONTROL PATRIMONIAL 

 
(PANTALLA 2) 
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ELEGIR: 
M111 REGISTRO DE OPERACIONES 

 
(PANTALLA 3) 
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ELEGIR: 
A0854 REGISTRO DE SOLICITUD DE 
TRASPASO 
 

(PANTALLA 4) 
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Ingresar en esta pantalla el folio 
de Traspaso a cancelar. 
 

(PANTALLA 5) 
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Se ingresa en el ejemplo el folio 
RTR2018000572. 

 
Se solicita traer datos. 

 
 

Se da un clic en “Borrar 
Registro”, con el icono X y 

enviará el siguiente mensaje: 

 
“¿Se eliminará(n) el (los) 
registro(s) marcado(s)? 

Se elige “SI”. 
 

  
 (PANTALLA 6) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

XXXXX TYFGBJKL LPXCEWWQ 

XXXXX TRFGJLP  MBHJKNVX 

XXXXX  GSDQWERT   VBCMXNS 
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En renglón ESTADO cambia de 
REGISTRADA A CANCELADA 
 
 
Para salir de la pantalla dar Clic en el 
símbolo de  

 
 
 
 

(PANTALLA 7) 

 
Nota: es importante 
CANCELAR los folios de los 
traspasos que ya no serán 
utilizados, en tanto no se 
haga lo anterior, los bienes 
que están contenidos en 
dicho traspaso no podrán 
usarse en otro trámite. 

 

XXXXX  KPLMNBV LKGDHCV 

XXXXX  PLKJDTGB MNBVXXZ 

XXXXX   KJLPREDS  JHLKMNB 


