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Elementos que integran el 
Reporte de resguardo de bienes de activo fijo

Tesorería General
Tesorería Adjunta de Control Patrimonial

Núm. Elemento Descripción

1 Fecha de consulta Día/mes/año en el que se consulta la información en el Módulo 
de Tesorería o aplicación web

2 Número de empleado Número de empleado del depositario de los bienes de activo 
fijo de acuerdo a los datos de la Nota de Entrada

3 Nombre Nombre y apellidos del depositario de los bienes de activo fijo 
de acuerdo a los datos de la Nota de Entrada

4 Adscripción completa Adscripción del depositario de los bienes de activo fijo al 
realizar la consulta

5 Inventario actual/anterior Número de inventario actual se refiere al número único que 
identifica al bien y que está señalado en las etiquetas amarillas

El número inventario anterior se refiere al número único que 
identificó al bien previo al etiquetado con etiquetas amarillas

Folio de 
Nota de entrada

Año de 
inventario

Logo

Código de barras
Número de inventario

Logo

Código de barras

Número de 
inventario
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Elementos que integran el 
Reporte de resguardo de bienes de activo fijo

Tesorería General
Tesorería Adjunta de Control Patrimonial

Núm. Elemento Descripción

6 Descripción del bien Descripción de las características del bien

7 Marca, modelo, número de 
serie

En su caso, marca, modelo y número de serie que identifica 
el bien

8 Resguardo, Traspaso, Nota de 
entrada

Resguardo: Se refiere al folio que identifica al Vale de 
resguardo que se emitió al registrar el bien como activo fijo 
considerando los datos de la Nota de Entrada.
Traspaso: Se refiere al folio que identifica al último Traspaso
de bienes de activo fijo (si el bien no ha sido traspasado no
aparecerá este folio).
Nota de entrada: Se refiere al folio que identifica a la Nota
de Entrada emitida por la Dirección de Administración o
Coordinación de Servicios Administrativos al adquirir el bien.

Estos folios tienen 13 dígitos
• Un dígito alfabético que corresponde a la Unidad
• Dos dígitos alfabéticos que corresponden al tipo de

documento:
RE=resguardo
TR=traspaso
NE=nota de entrada

• Cuatro dígitos numéricos que corresponden al año
• Seis dígitos numéricos que corresponden a un

consecutivo

9 Monto Es el valor en pesos de adquisición del bien incluyendo el 
IVA que está registrado en la Nota de Entrada.

10 Total de bienes y monto total Es la suma de los bienes de activo fijo que están en 
resguardo del depositario, así como su monto en pesos.
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